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Kit de Prompts para Abogados

Este kit fue disefiado para profesionales del derecho que quieren optimizar su tiempo en tareas de
redaccién, comunicacion y organizacion usando inteligencia artificial — sin comprometer el rigor
juridico.

Importante: la IA no ejerce el derecho. Siempre revisa y valida los outputs con tu criterio
profesional.

Seccion — Comunicacion con Clientes

Explicar una situacion juridica en lenguaje simple

Dolor: "El cliente no entiende lo que le explico y eso genera desconfianza"

El prompt:

Actua como abogado con habilidades didacticas. Tengo que explicarle a un cliente sin formacion juridica la
siguiente situacion: [describi el tema legal]. Redacta una explicacion en lenguaje completamente accesible, sin
términos técnicos (o explicandolos si son inevitables), que le permita entender su situacion y las opciones
disponibles. Maximo 200 palabras.

[ Resultado esperado: Una explicacion que genera confianza y reduce la ansiedad del cliente

Mail de actualizacion de caso

Dolor: "No tengo tiempo de escribir mails de seguimiento personalizados"

El prompt:

Actua como asistente juridico de comunicacion profesional. Tengo que actualizar a mi cliente sobre su caso de
[tipo de causa]. Los avances son: [describi qué pasoé]. Los préximos pasos son: [describi qué sigue]. Redacta un
mail claro, tranquilizador y profesional de maximo 150 palabras.

0 Resultado esperado: Un mail de seguimiento que transmite control y profesionalismo
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Responder consulta inicial por WhatsApp

Dolor: "Me llegan consultas todo el dia y no sé como filtrar sin comprometer ética"

El prompt:

Actua como abogado con experiencia en comunicacion inicial con clientes. Un potencial cliente pregunta: "[pega
la consulta]". Redacta una respuesta que: reconozca la consulta, explique que necesitas mas datos, e invite a

una reunién o llamada. Sin dar asesoramiento juridico sin contrato. Tono empatico y profesional. Maximo 80
palabras.

0 Resultado esperado: Una respuesta que convierte la consulta en reunion sin comprometer ética
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Seccion — Redaccion y Documentacion

Generar borrador de carta documento

Dolor: "Redactar cartas documento me consume mucho tiempo"

El prompt:

Actua como asistente juridico especializado en redaccion formal. Necesito una carta documento para [tipo de
caso: intimacion de pago/rescisidn/etc.]. Los hechos son: [describi la situacion]. Pedido concreto: [qué se exige].
Plazo: [dias]. Redacta el cuerpo de la carta documento en lenguaje juridico formal argentino. Yo revisaré y
ajustaré los datos antes de enviar.

[0 Resultado esperado: Un borrador que reduce a la mitad el tiempo de redaccion

Resumir expediente o documentacion extensa

Dolor: "Tengo que leer expedientes larguisimos y no tengo tiempo"

El prompt:

Actua como asistente juridico de andlisis documental. Resumi el siguiente texto juridico identificando: 1) hechos
principales, 2) pretensiones de cada parte, 3) pruebas mencionadas, 4) estado actual del proceso, 5) plazos
criticos. Formato: lista estructurada. Texto: [pegéa el texto o describi el expediente].

0 Resultado esperado: Un resumen estructurado que te da el panorama en minutos

Preparar preguntas para audiencia o mediacion

Dolor: "Llego a las audiencias sin estar completamente preparado/a"

El prompt:
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Actua como abogado litigante experto. Voy a una [audiencia/mediacion] por el caso: [describi el caso
brevemente]. Mi posicion es: [describi qué defendés]. Generame: 5 preguntas estratégicas para hacerle a la

contraparte, 3 argumentos clave que tengo que sostener, y 2 posibles objeciones que me pueden hacer con sus
respuestas.

0 Resultado esperado: Una hoja de preparacion tactica para la audiencia
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Seccion — Gestion del Estudio

Propuesta de honorarios

Dolor: "No sé como presentar mis honorarios sin perder al cliente"

El prompt:

Actua como consultor de servicios juridicos. Tengo que presentarle una propuesta a [tipo de cliente] para el
caso de [tipo de causa]. Mis honorarios son [monto o estructura]. Redacta una propuesta de 200 palabras que
justifique el valor, explique qué incluye el servicio y cémo se trabajara. Tono profesional que transmita
seguridad.

[0 Resultado esperado: Una propuesta que justifica tus honorarios con autoridad

Comunicar resultado adverso al cliente

Dolor: "No sé como darle malas noticias sin que el cliente se enoje conmigo”

El prompt:

Actua como experto en comunicacién de crisis profesional. Tengo que comunicarle a un cliente que [describi el
resultado adverso]. Redacta un mensaje que: 1) comunique la noticia con claridad, 2) explique las razones sin
excusarse en exceso, 3) presente las opciones disponibles a partir de ahora, 4) mantenga la confianza del
cliente. Tono empatico y profesional.

[ Resultado esperado: Un mensaje que da malas noticias sin perder la relacién
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Seccion — Productividad y Actualizacion

Resumir fallo o jurisprudencia relevante

Dolor: "Me lleva horas leer y sintetizar fallos"

El prompt:

Actua como asistente juridico de andlisis documental. Resumi el siguiente fallo identificando: tribunal y fecha,
hechos del caso, cuestion juridica en debate, doctrina aplicada, decision final y ratio decidendi. Formato:
resumen ejecutivo de 200 palabras + puntos clave en lista. Texto: [pega el fallo o describi de qué trata].

[0 Resultado esperado: Un resumen de fallo que te da lo esencial en minutos

Ideas de contenido juridico para LinkedIn

Dolor: "Quiero posicionarme en LinkedIn pero no sé qué publicar"

El prompt:

Actua como estratega de contenido para abogados. Mi especialidad es [area del derecho]. Mi publico es
[empresas/personas fisicas/etc.]. Generame 5 ideas de posts de LinkedIn sobre temas juridicos relevantes para

mi audiencia, en formato accesible. Para cada idea: titulo, angulo y gancho de apertura. Objetivo: posicionarme
como referente sin dar asesoramiento gratuito.

0 Resultado esperado: Un mes de ideas de contenido que construye autoridad
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¢ Querés acompafiamiento personalizado para integrar IA en tu trabajo?

Maria del Carmen Ruiz Diaz - Consultora en IA + Inteligencia Emocional - Corrientes, Argentina
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